Stadtisches Landeshauptstadt
Kathe-Kollwitz-Gymnasium Mudnchen

Karin Eberle Referat fur
Schulleiterin Bildung und Sport

Haus- und Verfahrensordnung

1. Aufenthalt auf dem Schulgelande

Vor Unterrichtsbeginn

Vor Unterrichtsbeginn halten sich alle Schuler‘innen grundsatzlich auf dem Schulhof oder in
der Halle des A-Baus auf. Ab 7:55 Uhr durfen die anderen Gebaudeteile betreten werden.
Schuler*innen, deren Unterricht spater beginnt, erscheinen entsprechend spater an der Schule
und halten sich nicht in den Gangen vor den Klassenzimmern auf.

Pausen und Aufenthaltsbereiche

Fur die Jahrgangsstufen 5—11 ist der Aufenthalt in den Klassenzimmern wahrend der Pausen
nicht gestattet. Als Pausenbereiche stehen das Erdgeschoss des A- und B-Baus, die Freifla-
chen, die Mensa sowie — sofern gedffnet — der Sportplatz zur Verfligung. Die oberen Stock-
werke und die Parkplatze durfen nicht als Aufenthaltsbereiche genutzt werden.

Schuler*innen der Jahrgangsstufen 12 und 13 durfen sich wahrend der Pausen zusatzlich in
den Klassenzimmern aufhalten. Die Turen mussen geoffnet bleiben. Auch der SMV-Raum
steht ihnen zur Verfigung.

Wahrend des Unterrichts ist der Aufenthalt auf Gangen und Toiletten ohne Erlaubnis nicht ge-
stattet. Treppen sind stets freizuhalten.

Ballspielen ist grundsatzlich nur auf dem Sportplatz erlaubt. In den Ubrigen AuRenbereichen ist
es zusatzlich nur wahrend der beiden Vormittagspausen und in der 15-mindtigen Mittagspause
von 13:15 bis 13:30 Uhr gestattet.

Die Schulbibliothek steht derzeit nicht zur Verfligung. Der Pausenverkauf findet im B-Bau statt.

Verlassen des Schulgelandes

Das Verlassen des Schulgelandes wahrend des Unterrichts oder in den Pausen ist grundsatz-
lich nicht gestattet.

Schuler*innen ab der 10. Jahrgangsstufe durfen in der einstiindigen Mittagspause das Schul-
gelande verlassen. Schilerinnen der Jahrgangsstufen 5-9 durfen in der einstiindigen Mit-
tagspause auf Antrag der Eltern (Formular auf der Homepage) nach Hause gehen.

Ein Aufenthalt auf dem Schulgelande zu auRerschulischen Zwecken nach Unterrichtsschluss
ist nur mit Genehmigung der Schulleitung erlaubt.

2. Sekretariat

Parteiverkehr fir Schiler*innen ist grundsatzlich vor Unterrichtsbeginn zwischen 8:00 und 8:10
Uhr, in den Pausen und nach Unterrichtsschluss moglich. Wahrend des Unterrichts ist dies nur
in Not- und Ausnahmefallen gestattet.

Das Sekretariat ist Montag bis Donnerstag von 7:00 bis 15:00 Uhr und Freitag von 7:00 bis
14:00 Uhr besetzt. Montag bis Mittwoch von 10:00 bis 11:30 Uhr (3. Und 4. Stunde) sowie
Montag bis Freitag von 12:30 bis 13:15 Uhr ist das Sekretariat fur den Parteiverkehr geschlos-
sen.

3. Fahrrader und Roller
Fahrrader und Roller sind ausschlieRlich an den ausgewiesenen Abstellplatzen abzustellen.
Tore, Einfahrten, Fluchttiiren und Fluchtwege diirfen dabei nicht blockiert werden. Dort
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abgestellte Gegenstande werden entfernt. Ordnungsmafnahmen sind mdglich. Das Abstellen
vor dem Eingang in der Sindoldstralie oder in anderen Schulbereichen ist nicht gestattet. E-
Scooter dirfen auf dem Schulgelande nicht benutzt werden.

4. Fachraume und Sportanlagen

Chemie-, Physik-, Biologie-, Computer-, Musik- und Kunstraume, Sporthallen und -platze, Kel-
lerraume sowie Gesprachs- und Gruppenraume duirfen nur unter Aufsicht betreten werden.
Die jeweiligen Benutzerordnungen sowie die Sicherheitsrichtlinien fir den naturwissenschaftli-
chen Unterricht und den Sportunterricht sind verbindlich.

Lehr- und Fachséle werden daher vor den Pausen und nach Unterrichtsschluss von den Lehr-
kraften stets zuverldssig abgeschlossen.

5. SchlieRzeiten

Sofern keine Abendveranstaltungen stattfinden, werden die Unterrichtsgebdude um 18:00 Uhr
geschlossen. Danach ist der Zutritt zum Schulgeldnde nicht gestattet. Ausnahmen gelten fir
Sportvereine.

6. Ordnung, Sauberkeit und Umweltschutz auf dem Schulgelande
Alle Rdume und AuRenanlagen sind sauber und ordentlich zu halten.

o Abfalle gehdren in die vorgesehenen Behalter. Papier ist entsprechend zu entsorgen.

o Toiletten sind sauber zu hinterlassen.

e Wande, Mobiliar sowie Lehr- und Lernmittel dirfen ohne ausdriickliche Erlaubnis durch
die Schulleitung nicht beschriftet, bespriht oder bemalt werden.

o Gerate und Gegenstande, die aus anderen Raumen geholt werden, sind nach Ge-
brauch zurickzubringen.

e Mobiliar und Raumgestaltung durfen nur in Absprache mit der Klassenleitung verandert
werden.

o Batterien kdnnen im Sammelbehalter im Flur des A-Baus abgegeben werden.

e Beleuchtung und elektrische Gerate sind nur bei Bedarf zu betreiben. Schiler*innen
durfen keine eigenen Elektrogerate in Unterrichts-, SMV- oder Aufenthaltsraumen be-
treiben.

e Wahrend der Heizperiode sind Fenster nur zum StolBlUften zu 6ffnen.

e Aushéange im Schulgebaude mussen von der Schulleitung abgezeichnet werden und
sind nur an den dafir vorgesehenen Stellen erlaubt. Jeder Aushang ist mit einem Ab-
nahmedatum zu versehen, zu dem er von der verantwortlichen Schilergruppe wieder
ruckstandsfrei entfernt wird.

7. Ordnung in den Klassenraumen:

Bitte alle Stiinle nach Unterrichtsschluss hochstellen, Fenster schlie3en, Licht ausschalten und
absperren!

Hinweis fiir die Lehrkréfte:

Bitte schlieBen Sie zuverlassig vor den Pausen, bei einem Raumwechsel lhrer Klasse und
nach der letzten Stunde das Zimmer der Klasse ab! Die Lehrkraft verlésst in diesen Féllen
grundsétzlich als letzte Person den Raum.

Um den jeweiligen Zustand des Klassenzimmers (Sauberkeit der Tafel, des Klassenzimmers
usw.) missen sich alle Schiler*innen sowie die unterrichtenden Lehrkrafte bemuhen. Fur die
Klassenzimmergestaltung sind die Klassenleiter*innen verantwortlich (Schaukasten bzw.
Aushangtafeln). Aushange sind sobald sie nicht mehr bendtigt werden riickstandsfrei zu ent-
fernen.
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Wird in einem Klassenzimmer von der normalen Sitzordnung einmalig abgewichen, so ist am
Ende der Stunde der urspriingliche Zustand wiederherzustellen.

Zu Schuljahresbeginn wird in jeder Klasse ein wochentlich wechselnder Tafel- und Ordnungs-
dienst eingeteilt. Zu seinen Aufgaben gehoren:
o Reinigung der Tafel nach jeder Unterrichtsstunde,
o tagliches Kehren des Klassenzimmers,
e vor Verlassen des Raumes:
o SchlielRen der Fenster,
o Ausschalten der Beleuchtung,
o Hochziehen der Jalousien.

Die Klassenleitung sorgt fir die notwendigen Aushange und Unterlagen im Klassenzimmer,
insbesondere Fluchtwegplan, Schulaufgabenplan, padagogische Vereinbarungen sowie Haus-
und Verfahrensordnung.

8. Digitale Medien und Mobiltelefone

Mobiltelefone, digitale Speichermedien und sonstige digitale Endgerate sind auf dem Schulge-
lande auszuschalten, sofern sie nicht zu Unterrichtszwecken verwendet werden. Ausnahmen
kann die unterrichtende bzw. aufsichtfiihrende Lehrkraft gestatten. Bei groRen und kleinen
schriftlichen Leistungsnachweisen sind alle digitalen Endgerate (Handys, Smartwatches etc.)
bei der Lehrkraft abzugeben. Wahrend einer schriftlichen Leistungserhebung stellen diese Ge-
rate auch im Stand-by-Modus die Bereitstellung eines unzuldssigen Hilfsmittels dar und flhren
zur Bewertung der Prifungsarbeit mit Note 6 bzw. ,,0 Punkten®.

Genaueres regelt die ,Digitale Nutzungsordnung®. Eine aktualisierte Version finden Sie im EI-
ternportal.

9. Verbotenes Verhalten und verbotene Gegenstande

Wahrend des Unterrichts darf nicht gegessen oder Kaugummi gekaut werden. Trinken ist nach
Rucksprache mit der Lehrkraft méglich. Unterrichtsfremde Beschaftigungen sind zu unterlas-
sen.

Untersagt sind insbesondere:
e Gewalt, Rempeln, Stolken und Raufen,

Beleidigungen und Schimpfworter,

Rennen in den Gebauden,

Werfen von Gegenstanden und Schneeballwerfen,

Ein- und Aussteigen durch Fenster,

Herunterwerfen von Gegenstanden aus Fenstern oder Treppenhausern,

das Mitbringen von Tieren und gefahrlichen Gegenstanden,

das Mitbringen oder Nutzen von Rollschuhen, Kickboards, E-Scootern, Skateboards

und Rollerblades,

das Mitbringen und Betreiben privater Elektrogerate,

o das Bedienen von Maschinen und elektrischen Geraten ohne Aufsicht.

o Auf dem gesamten Schulgelande und bei Schulveranstaltungen auf3erhalb der Schule
gilt ein Alkohol-, Rauch- und Drogenverbot.

VerstdRe werden disziplinarisch geahndet.

10. Schadensfille, Verluste und Fundsachen
Beschadigungen, Verluste und Diebstahle sind unverziglich dem Sekretariat zu melden.
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Fundsachen: Wertgegenstéande und Geld werden im Sekretariat abgegeben und dort bis zur
Abholung aufbewahrt. Anderer Fundsachen werden zunachst in der Fundkiste im Keller unter
dem Treppenabgang im A-Bau deponiert und dann vom Hausmeister im ,Fundkistenraum® im
Keller (C04) aufbewahrt. Dort kdnnen Fundsachen immer freitags, um 13:15 Uhr abgeholt
werden. (Der Raum wird noch beschildert).

Alle Benutzerinnen und Benutzer missen mit Schuleigentum und Einrichtungen sorgsam um-
gehen. Vorsatzlich oder fahrlassig verursachte Schaden kdnnen Schadensersatzforderungen
der Landeshauptstadt Miinchen nach sich ziehen. Beschadigte oder aufgrund eigenen Ver-
schuldens verlorene Bucher sind zu ersetzen.

Far personliches Eigentum sind die Benutzerinnen und Benutzer grundsatzlich selbst verant-
wortlich.

11. Verhinderung der Teilnahme am Unterricht (Krankheit)

Kann eine Schilerin oder ein Schiler aus zwingenden Grinden nicht am Unterricht oder an
einer verbindlichen Schulveranstaltung teilnehmen, muss die Schule unverzuglich Uber das El-
ternportal unter Angabe des Grundes informiert werden. Eine zusatzliche schriftliche Ent-
schuldigung ist nicht erforderlich. Die Krankmeldung per Elternportal muss vor 8:00 Uhr erfol-
gen. Bei fehlender rechtzeitiger Meldung in den Jgst. 5-8 ist die Schule verpflichtet, die Abwe-
senheit zu klaren und gegebenenfalls die Polizei einzuschalten.

Bei Erkrankungen von mehr als drei Unterrichtstagen ist ein arztliches Attest vorzulegen. Dies
gilt auch bei haufigen krankheitsbedingten Fehlzeiten oder Zweifeln an einer Erkrankung. Ein
angefordertes Attest ist innerhalb von zehn Tagen vorzulegen; bei bestehender Attestpflicht
gilt diese Frist nicht.

Neu: An Tagen mit einer Nachschrift ist bei krankheitsbedingtem Fehlen ein arztliches Attest
erforderlich. Andernfalls gilt das Fehlen als nicht ausreichend entschuldigt und die Nachschrift
wird mit ,Ungenlgend“ bewertet.

Unentschuldigtes oder unerlaubtes Fernbleiben sowie haufige oder massive Verspatungen
kénnen Ordnungsmalinahmen und gegebenenfalls ein Bulzgeldverfahren nach sich ziehen.
Ein angekundigter Leistungsnachweis, der unentschuldigt versaumt wird, wird mit der Note 6
bzw. 0 Punkten bewertet.

12. Verspatungen

Alle Schiler*innen missen plnktlich zum Unterricht erscheinen. Verspatungen werden digital
erfasst. Bei wiederholten Verspatungen werden die Erziehungsberechtigten informiert; weitere
Ordnungsmaflnahmen kénnen folgen.

13. Vorzeitige Entlassung wegen Krankheit

Wer wahrend des Schultages erkrankt, muss sich personlich im Sekretariat melden. Eine Ent-
lassung erfolgt grundsatzlich nur in dringenden Ausnahmefallen und nicht fir vorhersehbare
Termine.

Schiler*innen der Jahrgangsstufen 5-8 werden nur entlassen, wenn die Erziehungsberechtig-
ten erreicht werden konnen. Die Entlassung wird im Elternportal dokumentiert und von der un-
terrichtenden Lehrkraft abgezeichnet.

Ab der flinften vorzeitigen Entlassung ist fiir jede weitere krankheitsbedingte Entlassung ein
arztliches Attest erforderlich.

14. Unterrichtsbefreiung und Beurlaubung

In begriindeten und vorhersehbaren Ausnahmefallen kann eine Befreiung vom Unterricht oder
eine Beurlaubung beantragt werden, z. B. wegen Arztterminen, kieferorthopadischer Behand-
lung, FUhrerscheinprifung oder religidser bzw. sportlicher Veranstaltungen.
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Unterrichtsbefreiungen und eintagige Beurlaubungen sind mindestens drei Schultage im Vo-
raus Uber das Elternportal zu beantragen. An Tagen mit angekilindigten schriftlichen Leis-
tungsnachweisen ist grundsatzlich keine Beurlaubung mdglich.

Mehrtagige Beurlaubungen in dringenden Ausnahmefallen mussen zusatzlich schriftlich mit
Begrindung und Nachweisen bei Frau Baumann beantragt und rechtzeitig personlich sowie
Uber das Elternportal eingereicht werden. Details hierzu entnehmen Sie bitte unserem 1.
Schulbrief.

15. Befreiung vom Sportunterricht

Eine vollstandige oder teilweise Befreiung vom Sportunterricht ist nur auf schriftlichen Antrag
an die Schulleitung und mit arztlichem bzw. gegebenenfalls schularztlichem Attest moglich.
Bei offensichtlicher kérperlicher Beeintrachtigung kann auf ein Attest verzichtet werden.

Die Befreiung gilt maximal fir ein Schuljahr und wird ausschlieRlich durch die Schulleitung
(Antrag bei Frau Leopold) ausgesprochen (Formular auf der Homepage). Eine Befreiung von
der aktiven Teilnahme bedeutet keine Befreiung von der Anwesenheit.

16. Stundenplan, Vertretungen und Raume

Stundenverlegungen, Vertretungen, Stundenausfalle und Raumwechsel werden nach Még-
lichkeit bis spatestens 15:45 Uhr des Vortags uber die Digitalen Schwarzen Bretter bzw.
DSBmobile bekannt gegeben. Alle Schiler*innen sind verpflichtet, sich iber Anderungen zu
informieren.

Ist eine Lehrkraft finf Minuten nach Unterrichtsbeginn nicht erschienen, fragen die Klassen-
sprecher*innen zunachst im Lehrkraftezimmer nach. Ist dort weder die Lehrkraft noch die Ver-
tretung erreichbar, wird dies im Zimmer C14 bzw. im Sekretariat gemeldet.

17. Brandfall und sonstige Gefahrensituationen
Im Falle eines (Feuer-)Alarms ist den Anweisungen der anwesenden Lehrkraft unbedingt Fol-
ge zu leisten.
Bei Feueralarm sind unverziglich die Fenster zu schlieRen und die Beleuchtung in Gangen
und Treppenhausern einzuschalten.
Die Klassen verlassen das Gebaude geschlossen mit der Lehrkraft Uber die gekennzeichneten
Fluchtwege und begeben sich zum vorgesehenen Sammelplatz:

o Jahrgangsstufen 7—13: Parkplatz bei der Dreifachturnhalle

e Jahrgangsstufen 5-6: Sportplatz
Die Lehrkrafte Uberprifen die Vollzahligkeit. Bei Klassen ohne Lehrkraft Gbernehmen die
Klassensprecher*innen diese Aufgabe.
Die gekennzeichneten Fluchtwege sind einzuhalten. Sind diese nicht begehbar, ist der
nachstmagliche sichere Fluchtweg zu nutzen.
Ist ein Verlassen des Klassenraums nicht mehr méglich, bleiben die Schiler*innen im Raum,
halten die Tur geschlossen und machen sich gegebenenfalls durch die Fenster bemerkbar.
Fluchtwege mussen jederzeit freigehalten werden. Die entsprechenden Regelungen der Ver-
fahrensordnung werden zu Schuljahresbeginn erlautert.

18. Unfalle und ansteckende Krankheiten

Bei Verletzungen oder Unféllen ist unverzuglich eine Lehrkraft zu verstandigen und der Unfall
dem Sekretariat zu melden. Das Sekretariat zieht bei Bedarf den Schulsanitatsdienst hinzu
und informiert die Eltern.

Alle Schul- und Schulwegunfalle missen der Schule gemeldet werden. Das erforderliche For-
mular ist im Sekretariat bzw. auf der Schulhomepage erhaltlich (Details hierzu finden Sie im 1.
Schulbrief).
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Ansteckende Krankheiten, die nach dem Infektionsschutzgesetz meldepflichtig sind, missen
unverzuglich der Schulleitung gemeldet werden. Betroffene Personen diirfen die Schule erst
wieder besuchen, wenn nach arztlichem Urteil keine Weiterverbreitungsgefahr mehr besteht.
In bestimmten Fallen ist das Gesundheitsamt einzuschalten.

Stand
21.09.2026



